Presentazione Domanda Conseguimento Titolo

5 .'. . U N I V E R s I T per studenti iscritti ai Percorsi per la Formazione

Iniziale dei docenti delle scuole secondarie di

D I PA R M A primo e secondo grado

PRESENTAZIONE

DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO PER STUDENTI
ISCRITTI Al PERCORSI PER LA FORMAZIONE INIZIALE DEI
DOCENTI DELLE SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO E
SECONDO GRADO

Informazioni sul documento

Redazione a cura di: Distribuito a:

Centro Multidisciplinare per la Formazione degli Insegnanti e I'lnnovazione | Studenti
Didattica CeFID

Centro Multidisciplinare per la Formazione degli Insegnanti e I'lnnovazione Didattica CeFID Pagina 1di 13




Presentazione Domanda Conseguimento Titolo

U N I V E R S I T per studenti iscritti ai Percorsi per la Formazione

Iniziale dei docenti delle scuole secondarie di

D I PA R M A primo e secondo grado

Sommario

1. Scadenze PEr PFBO/PF36/PEBO ......cccceeeerrrerrrrrrrrsssrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsnnnes 3
2.Scopo € ambito del dOCUMENTO .....cccuueiiiiieiiiiec et e e ee s e eeeee s s renes s srenssesseennsssseensssssrenssssssenssssseennsannnennen 3
3. Specifiche della ProcedUra....... ... rreeeeerrene e srenesessrensssssrenssssseenssssseensssssrenssssssenssssseennsansnennen 3
4. Istruzioni per la presentazione della domanda di conseguimento titolo .........ccccceiiiieiiiiiiniiiiieniciiinicre e 4
LT U o o o T o 13

Centro Multidisciplinare per la Formazione degli Insegnanti e I'lnnovazione Didattica CeFID Pagina 2 di 13




Presentazione Domanda Conseguimento Titolo

U N I V E R S I T per studenti iscritti ai Percorsi per la Formazione

Iniziale dei docenti delle scuole secondarie di

D I PA R M A primo e secondo grado

1. Scadenze per PF60/PF36/PF30

Le scadenze relative ai percorsi PF60 / PF36 / PF30 sono disponibili sul sito istituzionale
https://formazioneinsegnanti.unipr.it/percorsi-abilitanti/pf60/esame-finale/375/.

Si invita a consultare la sezione dedicata per tutti i dettagli relativi alle domande di conseguimento titolo/i
versamenti previsti.

2. Scopo e ambito del documento

Lo scopo del presente documento & quello di indicare agli studenti la procedura da seguire per presentare
la Domanda di Conseguimento Titolo (da ora in poi chiamata DCT).

AVVERTENZA — La procedura utilizza la piattaforma dei Corsi di Studio Universitari, con alcuni adattamenti
dovuti alla specifica e diversa normativa dei percorsi per la formazione iniziale dei docenti delle scuole

secondarie di primo e secondo grado *.

3. Specifiche della procedura

La DCT deve essere presentata da tutti gli studenti al fine del conseguimento del titolo finale.

All'atto della presentazione della DCT, il sistema effettua dei controlli bloccanti che, se non soddisfatti,
impediscono di proseguire; pertanto, si invitano gli studenti a sistemare preventivamente la propria
situazione in merito a:

e regolarita con il pagamento delle tasse

La DCT puo essere presentata una sola volta e, una volta effettuata la conferma finale, non & possibile
annullarla. Per qualsiasi modifica o annullamento €& necessario inviare una richiesta via mail al Centro
Multidisciplinare per la Formazione degli Insegnanti e [I'Innovazione Didattica, all’indirizzo
formazione.scuola@unipr.it.

Una volta completata la DCT, tale documento verra automaticamente inviato al fascicolo dello studente e,

sempre in automatico il sistema inviera una mail di conferma presentazione domanda all'indirizzo
istituzionale dello studente.

Il pulsante ‘Stampa’ restera al momento disponibile qualora lo studente volesse conservarsene una copia.

4. Istruzioni per la presentazione della domanda di conseguimento titolo

Per accedere alla DCT, effettua il login con le tue credenziali dalla pagina http://unipr.esse3.cineca.it.
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All'interno della tua area riservata, clicca I'icona del menu a tre barre in alto a destra. Apri la voce di menu
Laurea/Esame Finale e clicca sulla voce Conseguimento Titolo.

UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta

Area Studente NOME COGNOME - [MAT. /7

Di seguito vengono indicate le infoermazioni generali sulla situazione universitaria e sull U

Informazioni sullo studente 3k 3k ok 3k sk sk ok %k k /

Tipo di corso 7
Profilo studente
Anno di Corso

Area Riservata
Data immatricolazione

Corso di studio LDgDLI: ELLE TELE((jAUNICAZ\ON[
Ordinamento 3 E DELLE THLECOMUNICAZIONI
Cambia Passward
Part Time
Laurea/Esame Finale e n
Situazione iscrizioni
imento Titolo

Anno accademico Corso di Studio Data Tipo

ratifaccedi ad Almalaurea

Nella pagina Bacheca conseguimento titolo, clicca ‘Procedi con il processo di conseqguimento titolo’ per
iniziare la procedura di domanda conseguimento titolo.

Clicca “‘Conseguimento titolo’ per procedere.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspetta

Conseguimento titolo

Attraverso le pagine seguenti sard possibile presentare la domanda di conseguimento titolo finale.

Gli studenti di ogni ordine e grado (corsi di laurea, specializzazione, dottorato, master) devono riportare sulla copertina e sul frontespizio delle tesi il logo di Ateneo, per futilizzo del quale non devono richiedere alcuna autorizzazione.
Gli studenti posseno utilizzare il logo dellAteneo di Parma senza richiedere Fautorizzazione solo ed esclusi per la tesi. L'utilizzo non autorizzato del logo dell'Universita di Parma per altri scopi & vietato e perseguibile a norma di legge.

Si consiglia di leggere lestratto del "Manuale di corporate identity” contenente le indicazioni da rispettare per il corretto utilizzo del logo.
£ possibile scaricare, dal'apposito archivio, le varianti del logo da utilizzare.

ATTENZIONE! Una volta ¢ Iz domanda di titolo non sara pits possibile scaricare il Iogo e festratto del Manuale di Corporate identity.

Legenda:
@ 'nformazioni

Attivita Sezione Info Stato avanzamento

A- Scelta sessione e appello

Scelta sessione e appello & sezione in lavorazione o aperta

& Sezione bloccata, si attivera al
« to delle sezioni

Controlli di sistema

Conferma precedent

B - Inserimento informazioni della tesi g Sezione correttamente completata

Informazioni tesi

Gestione scelta Tesi

Elenco delle tipologie dei relator

Informazioni tesi

C- Informazioni aggiuntive

Richiesta pergamena

D - In questa pagina & possibile effettuare Fupload di documenti

Riepilogo allegati

E - Conferma finale di inserimento informazioni domanda e tesi

Conferma

F - Funzione Valuta Processo

0000000000 0000C000
[-off-=f-=f-o31-=1]-=f-=4 o} =1y =] -} -} =ff =] S}l

Valutazione processo

Conseguimento titolo

Nella pagina Scelta sessione e appello, seleziona I'appello unico presente e poi clicca ‘Avanti’.
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Scelta sessione e appello

Scegliere la sessione e I'appello in cui si desidera conseguire il titolo finale.

Studente

Nome FRANCESCA

Cognome FATI

Matricola 327113

Corso di studio CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNG DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA NELLA

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

—Sessione e appell

Appelli* Appello APPELLO 1 della sessione SESSIONE UNICA SOSTEGNO dal 01/04/2021 al 30/04/2021
Appello Anno accademico Sessione Data Dettaglio
APPELLO 1 2019/2020 SESSIONE UNICA SOSTEGNO 21/04/2021 Visualizza

Indietro

Nella pagina successiva, il sistema controlla se sei regolarmente iscritto all’ultimo anno di corso previsto e se
hai una carriera attiva. Se uno o piu controlli ‘non sono stati superati’ (pallino rosso), non puoi procedere con
la compilazione della domanda.

Se, invece, hai ‘superato’ tutti i controlli (pallino verde), clicca “Avanti’.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspetta

CAORN R0

+ s + X Legenda
Controlli propedeutici alla domanda conseguimento titolo b
&l Checklist
Sona statl effettuat| | seguentl controlli propedeutici alla presentazione della domanda conseguimento titolo
@ Ccontrollo superato
Studente
& controllo con avvertimento
Nome
& Controllo non superato
Cognome
Matricola
Corso di studio CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNG DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA NELLA

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

Controlli domanda

50 previsto

In Conferma scelta sessione e appello, verifica le informazioni inserite, poi clicca su Avanti.

PNIVERSIRYDITARM A Servizi online

HEENENEES

Conferma scelta sessione e appello
Varificare le informazioni inserite nelle pagine precedenti,
Studente
Nome

Cognome
Matricola

corso di studio CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA NELLA SCUOLA SECONDARIA
DI | GRADO

Sessione/appello

Anno accademico
sesslone

Data Inizio sessione
Data fine sessione
Data appello
Appello

Dettaglio appello

ndietro  EAEET

Nella pagina Informazioni tesi, non procedere alla compilazione dei campi e clicca ‘Avanti’.
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Al termine di questa pagina, dopo la pressione del pulsante “Avanti” viene mostrato un riepilogo dati e, se tutto e corretto,
per confermare la DCT & necessario premere il pulsante “Completa domanda conseguimento titolo”.

Una volta completato I'inserimento della Domanda di Conseguimento Titolo verrai reindirizzato alla pagina di
riepilogo della DCT nella quale potrai procedere con la stampa della DCT appena inserita o tornare alla bacheca
conseguimento titolo.

ATTENZIONE:

Dopo aver completato la procedura il sistema genera automaticamente il bollettino da 16 euro relativo al bollo
virtuale, visibili nella sezione ‘Pagamenti’ della tua pagina personale.

Non dovrai tenere conto della data di scadenza presente sui bollettini, ma dovrai procedere al versamento
dell'importo nel piu breve tempo possibile e comunque non oltre la data di scadenza indicata sul sito. Tieni
presente che, una volta generato il bollettino, non sara possibile compiere atti di carriera (iscriverti agli esami,
registrare voti,...) fino a quando non avrai effettato il relativo versamento.

5. Supporto

Se incontri difficolta nel seguire la guida o per richiesta di informazioni puoi inviare una richiesta via mail a
formazione.scuola@unipr.it indicando nome, cognome, codice fiscale e una descrizione del problema.

Il supporto e attivo dal lunedi al venerdi (orario d’ufficio).
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